
 

  



1. ชื่องาน การเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับคารักษาพยาบาล 

2. วัตถุประสงค ์

  1. เพื่อใหทราบถึงระบบเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 
2. เพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับระบบสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการ 
2. เพ่ือใหการเบิกจายเงินสวัสดิการที่รัฐจัดสรรใหเปนไปดวยความถูกตองตามหลักเกณฑและวิธี

ปฏิบัติ 

ขอบเขตของงาน  

ระบบสวัสดิการรักษาพยาบาลขาราชการอางอิงตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 และหลักเกณฑกระทรวงการคลังว่าด
วยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 รวมถึงหนังสือเวียนตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 

คําจํากัดความ  

“สวัสดิการ” คือ ผลประโยชนที่รัฐจัดให ซึ่งสามารถเปลี่ยนแปลง เพ่ิม ลด ไดตามความ เหมาะสม ซึ่ง 
ขึ้นอยูกับสถานะการเงินการคลังของประเทศไทยในขณะนั้น เชน คารักษาพยาบาล คาศึกษาบุตร เปนตน  
คําวา“สวัสดิการ” จะตางกับ “คาตอบแทน” ตรงที่ สวัสดิการทุกคนตองไดสิทธิเทาเทียมกัน ไมวาจะเปนขา
ราชการระดับสูงหรือระดับลาง แตคาตอบแทนไมจําเปนตองเทาเทียมกัน เพราะเดือดรอนไม่เทากัน เชน  
คาเชาบานขาราชการระดับสูงจะไดคาเชาบานมากกวาขาราชการระดับลาง 

“คารักษาพยาบาล” หมายความวา คาใชจายที่เกิดขึ้นจากการรักษาพยาบาล ดังตอไปนี้ 
(1) คายา คาเวชภัณฑ คาอุปกรณทางการแพทย คาเลือดและสวนประกอบของเลือดหรือ สาร

ทดแทนคาน้ํายาหรืออาหารทางเสนเลือด คาออกซิเจน และอ่ืน ๆ ทํานองเดียวกันที่ใชในการบําบัดรักษาโรค 
(2) คาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบําบัดรักษาโรค รวมทั้งคาซอมแซมอวัยวะเทียมและ อุปกรณ

ดังกลาว 
(3) คาบริการทางการแพทย คาบริการทางการพยาบาล คาตรวจวินิจฉัยโรค คาวิเคราะหโรค แตไม 

รวมถึงคาธรรมเนียมแพทยพิเศษ คาจางผูพยาบาลพิเศษ คาธรรมเนียมพิเศษ และคาบริการอ่ืน ทํานอง
เดียวกันที่มีลักษณะเปนเงินตอบแทนพิเศษ 

(4) คาตรวจครรภ คาคลอดบุตรและการดูแลหลังคลอดบุตร 
(5) คาหองและคาอาหาร ตลอดระยะเวลาที่เขารับการรักษาพยาบาล 
(6) คาใชจายเพื่อเปนการเสริมสรางสุขภาพและปองกันโรค 
(7) คาฟนฟูสมรรถภาพรางกายและจิตใจ 
(8) คาใชจายอื่นท่ีจําเปนแกการรักษาพยาบาลตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

  



“ผูมีสิทธิ” หมายความวา 
(1) ขาราชการและลูกจางประจําซึ่งไดรับเงินเดือนหรือคาจางประจําจากเงินงบประมาณ รายจาย งบ 

บุคลากรของกระทรวง ทบวง กรม เวนแตขาราชการตํารวจชั้นพลตํารวจซึ่งอยูในระหวาง รับการศึกษาอบรม
ในสถานศึกษาของสํานักงานตํารวจแหงชาติกอนเขาปฏิบัติหนาที่ราชการประจํา 

(2) ลูกจางชาวตางประเทศซึ่งมีหนังสือสัญญาจางที่ไดรับคาจางจากเงินงบประมาณรายจาย และ
สัญญาจางนั้นมิไดระบุเก่ียวกับคารักษาพยาบาลไว 

(3) ผูไดรับบํานาญปกติหรือผูไดรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายวาดวย บําเหน็จ 
บํานาญขาราชการหรือกฎหมายวาดวยกองทุนบําเหน็จ บํานาญขาราชการ และทหารกองหนุน มีเบี้ยหวัด
ตามขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1.ผูรับสวัสดิการ กรอกแบบฟอรมใบเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับคารักษาพยาบาล (แบบ 7131) 
2.ดําเนินตรวจสอบความถูกตองของแบบฟอรมและเอกสารที่เก่ียวของ 
3.บันทึกขอมูลลงในทะเบียนคุม จัดทําเอกสารในการวางเบิกใบหนางบแบบ 7222 และ แบบ 7201 
4.ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติในใบเบิกฯ ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงิน 

สวัสดิการ 
5.สงเอกสารการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับคารักษาพยาบาลไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ประถมศึกษาลําพูน เขต 1 
 
  



4. วิธีการขั้นตอนปฏิบัติงาน / ตัวชี้วัดความสําเร็จ 

Flow Chart การปฏิบัติงาน วิธีการขั้นตอนปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ปฏิบัติงาน 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

 

-แบบฟอรมใบเบิกสวัสดิการ
เกี่ยวกับคารักษาพยาบาล         
(แบบ 7131) ใหผูรับกรอกขอมูล 
 
 
-ดําเนินตรวจสอความถูกตองของ
แบบฟอรมและเอสารที่เกี่ยวของ 
 
-บันทึกขอมูลลงในทะเบียนคุม 
-จัดทําเอกสารในการวางเบิก 
ใบหนางบแบบ 7222 และ แบบ 
7201 
 
-ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติในใบเบิกฯ 
ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลัง    
วาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการ 
 
-สงเอกสารการเบิกจายเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับคากษาพยาบาลไปยัง
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาลําพูนเขต 1 

20 นาที 
 
 
 
 
10 นาที 
 
 
30 นาที 
 
 
 
 
1 วัน 
 
 
 
1 วัน 
 



5. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

ใบเบิกเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล (แบบ 7131) 

6. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการจายเงินบางประเภทตามงบประมาณรายจาย  
พ.ศ.2518 

2. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ.2553 
3. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 2555 
4. หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยวิธีการเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  

พ.ศ.๒๕๕๓ 
5. หลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลกรณีเจ็บปวยฉุกเฉินวิกฤตและเจ็บปวยฉุกเฉินเรงดวน 

(หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่กค 0422.2/ว 46 ลงวันที่ 8 มิถุนายน 2555) 
6. หลักเกณฑการเบิกจายคารักษาพยาบาลดวยวิธีการทางแพทยแผนไทยและการแพทยทางเลือก 

(หนังสือกระทรวงการคลัง ที่กค 0422.2/ว 33 ลงวันที่ 11 เมษายน 2554) 
7. หลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาพาหนะสงตอผูปวย 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่กค 0422.2/ว 76 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ2555) 
การเบิกจายคายากลูโคซามีนซัลเฟต 

(หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่กค 0422.2/ว 129 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2555) 
ซอมความเขาใจกรณีการเบิกคายาประเภทวิตามิน 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่กค 0422.2/ว 72 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ2555) 
ประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบาบัดรักษาโรค 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่กค 0417/ว 77 ลงวันที่ 15 กุมภาพันธ2548) 
การปรับปรุงแกไขประเภทและอัตราคาอวัยวะเทียมและอุปกรณในการบาบัดรักษาโรค (เพ่ิมเติม) 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่กค 0422.2/ว 249 ลงวันที่ 15 กรกฎาคม 2553) 
หลักเกณฑการเบิกคารักษาพยาบาลสวนที่ขาดจากสัญญาประกันภัยกรณีใชหลักฐานการรับเงิน 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่กค 0422.2/ว 380 ลงวันที่ 30 กันยายน 2553) 
พระราชบัญญัติการแพทยฉุกเฉิน พ.ศ. 2551 
หลักเกณฑการจัดทาฐานขอมูลเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่กค 0422.2/ว376 ลงวันที่ 30 กันยายน 2553) 
หนังสือเวียนและหนังสือสั่งการตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 
 


