
 

  



1. ชื่องาน การเสนอขอเลื่อนวิทยฐานะ  

2. วัตถุประสงค์  

เพ่ือให้การด าเนินการเสนอขอเลื่อนวิทยฐานะ ถูกต้องตามระเบียบ  

3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

3.1 ด าเนินการเกี่ยวกับการขอมี เลื่อนวิทยฐานะ ตามหลักเกณฑ์ที่ ก.ค.ศ. ก าหนด  
3.2 รวบรวมเอกสาร ระเบียบ ค าสั่ง หลักเกณฑ์ ที่เก่ียวกับการเลื่อนวิทยฐานะเพ่ือเป็นเอกสาร ในการ

ด าเนินงาน  
3.3 ด าเนินการทางธุรการและงานสารบรรณที่เก่ียวกับการประเมินและเลื่อนวิทยฐานะ  
3.4 รวบรวมข้อมูลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียนเพ่ือเป็นข้อมูลใน การ

ด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนวิทยฐานะ  
3.5 เสนอความเห็นเกี่ยวกับการขอมี/เลื่อนวิทยฐานะต่อผู้อ านวยการโรงเรียน  
3.6 เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล (DPA) 

4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละตอน 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

 

1 
ด าเนินการวางแผนงานการขอมี เลื่อนวิทยฐานะ ตาม
หลักเกณฑ์ท่ี ก.ค.ศ. ก าหนด 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

2 
แต่งตั้งคณะท างาน รวบรวมเอกสารระเบียบ ค าสั่ง 
หลักเกณฑ์ ที่เก่ียวกับการเลื่อนวิทยฐานะเพ่ือเป็น
เอกสารในการด าเนินงาน 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

3 
ด าเนินการทางธุรการและงานสารบรรณท่ีเกี่ยวกับการ
ประเมินและเลื่อนวิทยฐานะ 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

4 
รวบรวมข้อมูลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในโรงเรียนเพ่ือเป็นข้อมูลในการด าเนินการ
เกี่ยวกับการเลื่อนวิทยฐานะ 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

5 
เสนอความเห็นเกี่ยวกับการขอมี/เลื่อนวิทยฐานะต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

6 
จ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล 
(DPA) 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

7 สรุปผลการด าเนินงาน 1 วัน กลุ่มงานบุคคล    

 

  



5. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

แบบบันทึกข้อความขอน าเข้าข้อมูลสู่ระบบ DPA เพ่ือขอหรือมีวิทยฐานะ 

6. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 

2. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 


