
 

  



1. ชื่องาน การรับสมัครนักเรียน 

2. วัตถุประสงค ์

  2.1 เพ่ือให้นักเรียนทุกคน มีโอกาส เข้ารับการศึกษา ที่มีคุณภาพผ่านกระบวนการรับนักเรียน  
ที่มีความบริสุทธิ์ยุติธรรม เป็นธรรม เสมอภาค โปร่งใส และตรวจสอบได้ 
  2.2 เพ่ือรับสมัครนักเรียนเข้าศึกษาต่อในระดับชั้นอนุบาล 2 และระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 3.1 จัดท าปฏิทินรับสมัครนักเรียนของโรงเรียนให้สอดคล้องกับปฏิทินการรับนักเรียนของส านักงาน 
 คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

3.2 จัดท าประกาศโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทอง เรื่องการรับสมัครนักเรียน 
  3.3 จัดท าเอกสารประชาสัมพันธ์ การรับสมัครนักเรียน ให้สอดคล้องกับปฏิทินการรับนักเรียน  
ของสพฐ. 
  3.4 รับสมัครนักเรียนตามปฏิทินของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบหลักฐานการสมัคร 

3.5 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบเข้าศึกษาต่อโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทอง 
  3.6 ด าเนินการสอบคัดเลือกนักเรียนระดับชั้นอนุบาล 2 และระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 
  3.7 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทอง และรายงานตัว 
  3.8 ผู้ปกครองนักเรียนมอบตัวนักเรียนระดับชั้นอนุบาล 2 และระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 เข้าศึกษา
ต่อโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทอง 
  



4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลาการ
ปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
 

1 

จัดท าปฏิทินรับสมัครนักเรียนของโรงเรียนให้
สอดคล้องกับปฏิทินการรับนักเรียนของส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
 

2 วัน ฝ่ายวิชาการ    

2 
จัดท าประกาศโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทองเรื่องการ
รับสมัครนักเรียน 1 วัน ฝ่ายวิชาการ    

3 
จัดท าเอกสารประชาสัมพันธ์ การรับสมัครนักเรียน ให้
สอดคล้องกับปฏิทินการรับนักเรียนของสพฐ. 
 

1 วัน ฝ่ายวิชาการ    

4 
รับสมัครนักเรียนตามปฏิทินของส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบหลักฐานการสมัคร 

30 วัน ฝ่ายวิชาการ   

5 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบเข้าศึกษาต่อโรงเรียนบ้าน
ศรีบุญยืน-วังทอง 

1 วัน ฝ่ายวิชาการ    

6 
ด าเนินการสอบคัดเลือกนักเรียนระดับชั้นอนุบาล 2 
และระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 

1 วัน ฝ่ายวิชาการ    

7 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต่อโรงเรียนบ้านศรี
บุญยืน-วังทอง และรายงานตัว 

1 วัน ฝ่ายวิชาการ   
 
 
 

8 
ผู้ปกครองนักเรียนมอบตัวนักเรียนระดับชั้นอนุบาล 2 
และระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 เข้าศึกษาต่อโรงเรียน
บ้านศรีบุญยืน-วังทอง 

1 วัน ฝ่ายวิชาการ   

 

  



5. แบบฟอร์มท่ีใช้ 

5.1 ใบสมัครเข้าศึกษาต่อโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทอง ระดับชั้นอนุบาล 2 และระดับชั้น 
ประถมศึกษาปีที่ 1 
  5.2 เอกสารมอบตัวนักเรียนโรงเรียนบ้านศรีบุญยืน-วังทอง  ระดับชั้นอนุบาล 2 และระดับชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 1   
 5.3 ระเบียนประวัติของนักเรียนระดับชั้นอนุบาล 2 และระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 
  5.4 แบบเก็บข้อมูลทะเบียนนักเรียนรายบุคคลของนักเรียนระดับชั้นอนุบาล  2 และระดับชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 1 

6. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

6.1 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
6.2 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา  

พ.ศ. 2550 
6.3 ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ  

การรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 


